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Chapitee 10. Espace Personnel

Tous les utilisateurs de I'académie peuvent accéder & la plate-forme de GED (Gestion Electronique de
Documents) NUXEO. Un espace dédié appelé « Espace Personnel » dans Nuxeo a été créé pour que
chaque utilisateur puisse y déposer des documents personnels et/ou professionnels.

Cet espace peut étre consideré comme une clé USB accessible de linfranet comme de linternet.

La présente fiche a pour but de vous montrer comment accéder & votre espace de stockage sur la
plate-forme NUXEO.

| - PRESENTATION GENERALE

L'acces a I'outil se fait a travers le portail EDULINE, dans I'onglet [Applications] :

1. rubrique [Ressources documentaires]
2. puis la sous-rubrique [Gestion électronique des documents]
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Dans GEDeon, vous devez cliquer sur votre identifiant académique a droite de la zone « Gestion
des documents », puis sur « Espace personnel » comme indiqué ci-dessous.

Friil Gestlon des Documents

Favoris Presse-papier  Sélection

@ Vider les favoris

> Espace personnel @@
f Préférences
Historique Déconnexion
Filtrer
Titre

[@ Etablissements
[@ Groupe de Travail 7
[@ Projets Académiques

[@ services Académiques

Derniére modification

09/04/2013

09/04/2013

09/04/2013

09/04/2013

Lorsque vous étes dans votre espace personnel, vous devez cliquer [1] sur « Nouveau Document »
et une fenétre [2] apparait pour choisir quel type de document vous souhaitez créer.

0 Ko sur 500 Mo ( 0,0% )

Modifier Historigue Administration Corbeille Mes fichiers partagés

Favoris Presse-papier Sélection

. @ ] < esr

[@‘u"\:er les favoris Ce dossier ne contient aucun document.
Types de documents disponibles
dessous.
Documents
@ 4 Fichier

/ Note
5. 1) [
t{ Fichier a partager

Sélectionnez le type de document que vous souhaitez créer dans la liste ci-

x

Espaces collaboratifs

Dossier

Dossier ordonné

Vous avez la possibilité de selectionner différents types de documents comme des fichiers, des
notes (saisie de texte en HTML) ou des fichiers & vocation d'étre partagé (cf. Chapitre 11)
Mais aussi des types de documents pour structurer votre espace personnel & I'aide de dossier ou

dossier ordonné.
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