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CHARGER LE FICHIER D’INVITATION
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Comment envoyer

Bienvenue des invitations en

= ? : ) . .
le service de masse : 4tifs = = @lcation nationale

Tribu est un service gqui permet a un groupe d'utilisateurs de partager un espace cOlesora, ; A‘aﬁ_m projet. Tribu permet a la communaute de partager des documents, des agendas,
de travailler en ligne.

l@asse Virtuelle




ENVOYER DES INVITATIONS EN MASSE

PREPARER LE FICHIER D’INVITATION

1
z £
e Créer un document Excel
eric.gamierl @agricuiture. Ir avec une adresse mail par
jean_dupont@ac-toulouse._fr .
jean_martin@education_gouv _fr ||gne
christine_durand@ac-toulouse fr '\

natalie_martin@ac-lille _fr

500~ |on|u | wn

Le fichier doit contenir
maximum 99 lignes
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ENVOYER DES INVITATIONS EN MASSE

PREPARER LE FICHIER D’INVITATION

! &
o Seules les adresses en @ac-academie.fr,

ric_garnier2@educagri_fr @education.gouv.fr, @educagri.fr et
2 |eric._garnierl@agriculture fr | ; ;
T il oD e it | | @aquculture.fr sont admises dans le
4 |jean_martin@education_gouv_fr | | fichier.
5 |christine_durand@ac-toulouse fr | ]
6 |natalie. martin@ac-lille_fr | | -
7 | | | |
8 | | | |
= | |
10 7 ' ' ~ | _
11 [ 2 j |
12 . L | |
12 Enregistrer le fichier au | | |

format csv (séparateur
point-virgule




CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

DEMONSTRATION TRIBU # Configuration ~ Q A& 3 EricaGarnier5~

- Tribu > DEMONSTRATION TRIBU
© occumentations Bienvenue dans votre espace © 0
™ Agenda Espace temporaire pour démonstration des fonctionnalités Tribu
DERNIERS DOCUMENTS
G Forum —
Marque-pages Mon nouveau document.docx

20 fevrier 2019

6 Corbeille

S Ma premiére note
Administration~

o Paramétrer l'espace de travail 3 \

| Cliquez sur « Administration »
O sareissraties puis sur « Gérer les
membres »

Besoin d'aide? o



CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

DEMONSTRATI@N, TRIBU /° Configuration ~ Q A 3 Erica Gamier5~

o Vidéos Tribu > DEMONSTRATION TRIBU > Gestion des membres de l'espace

O oocumenaons Gestion des membres de l'espace o)

Membres Invitations € Invitations en masse

.- Agenda
o FORIT Fichier csv* ( \ Role
@y Parcourir 4 Lecteur v
) Marque-pages Groupes
[ ] ]
O corane Cliguez sur « Invitations
Liste des groupes auxquels les utilisateurs seront immeédiatement affectés a l'acg
° Administration~ Massage en masse »

Contenu du message a joindre a linvitation \ )




CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

DEMONSTRATI@N TRIBU

/ Configuration ~

Q

A 4 Erica Gamnier5 ~

o Vidéos
° Documentations

Marque-pages

6 Corbeille

Q Administration~

Tribu > DEMONSTRATION TRIBU > Gestion des membres de l'espace

Gestion des membres de l'espace

Membres Invitations € Invitations en masse

Fichier csv* Role
@y Parcourir Lecteur
Groupes

5

Cliquez sur
« Parcourir »

Liste des groupes auxg

Message

ntenu «




ENVOYER DES INVITATIONS EN MASSE

CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

~

Nom Modifie le Type Taille

demonstration tribu.csv Offi... 1Ko

6

Sélectionnez votre
fichier




CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

DEMONSTRATION TRIBU

Tribu > DEMONSTRATION TRIBU > Gestion des membres de l'espace

Marque-pages

@ Corbeille

¢
8

Ecrire un
message
d’invitation

.

Gestion des membres de l'espace

Invitations €Y Invitations en masse

Membres

Fichier csv *

@ Parcourir

Groupes

Liste des groupes auxquels les utilisateurs seront immediatement affectés a l'acception de l'invitation

Message

Bienvenue dans l'espace démonstration tribu

Role

Lecteur

a Garnier5 ~

Editeur

Propriétaire
Administrateur

Contributeur

7

\,

7
Précisez le role

~\

Y.

Besoin d'aide? «



CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

DEMONSTRATION TRIBU 7/ Configuration ~ Q a4 4 Erica Garnier5 ~

Limport du fichier est en cours, vous serez notifié par e-mail
lorsque les invitations auront été envoyées. Vous pouvez
[ ] & R : !
galement retrouver vos invitations dans l'onglet habituel dans
quelgues minutes.

o Vidéos Tribu > DEMONSTRATION TRIBU > Gestion des membres de 'espace

o Documentations GeStlon des membres de l'espace °

Membres Invitations o Invitations en masse
- Agenda \

Fichier csv *
° Forum 9
v

@ Parcourir

Groupes Un message vous indique
O corveite que les invitations vont etre

Liste des groupes auxquels les utilisateurs seront immsg

Message enVOYéeS

o Administration~
Bienvenue dans l'espace démonstration tribu \ )

® Tribu 2019 Conditions générales d'utilisation Besoin d'aide? .



ENVOYER DES INVITATIONS EN MASSE

CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

Rapport d'invitations envoyées pour I'espace DEMONSTRATION TRIBU

Invitations envoyées : 6

(
10
Un mail récapitulatif vous est

envoyé, avec le détail du
traitement




CHARGER LE FICHIER D’INVITATION

o\miﬂ|m1w‘h}wl~

B

hristine.durand@ac-toulouse.fr |Déja membre

eric.garnierl@tribu.local Entrée invalide / non autorisee
eric.garnierl@tribu.local Entrée invalide / non autorisée
remi.pole@gmail.com Entrée invalide / non autorisée

\_

En cas d’erreur d’'adresses mail dans
votre fichier d’invitation, un mail vous

est envoyé avec le fichier csv annoté
en piece jointe

)

Rapport d'invitations envoyées pour l'espace DEMONSTRATION TRIBU

Invitations envoyées : 2
Personnes déja invitées : 1

Entrées invalides dans le fichier : 3
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POUR EN SAVOIR PLUS " e th conrrace

Jah YUk

_

Rendez-vous sur

https://tribu.phm.education.gouv.fr

https://tribu.phm.education.gouv.fr/portal/
share/aide-DGOflI

—



https://tribu.phm.education.gouv.fr/
https://tribu.phm.education.gouv.fr/portal/share/aide-DG0fll

